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Presente

ma
Como parte de la implementacién del Sistema Institucional de Ar NAGéog;éj szq,.ﬁétzretaria y de conformidad a
lo que establece la Ley de Archivos y Administracion de Document é’é{-’fﬁgftﬁdm-‘{é Memco y Municipios, en su
Titulo segundo, capitulo IV, articulo 21y capftulo Vi, articulos 27 y 28, enmi carédter de SU_aeto Obligado de esta
Dependencia, la he tenido a bien designar como Responsable del Area Coordinadora de Archivos, funcion

que surtira efecto a partir de la recepcién del presente.

Asimismo, le solicito apegarse a las disposiciones que establecen los lineamientos y normatividad vigente en la
materia, e iniciar a la brevedad con las acciones de Gestién Documental y Administracién de Archivos, de
manera conjunta con las unidades administrativas pertenecientes a esta Secretaria, a fin de cumplir cabalmente

con la implementacion del Sistema y asu_mir las siguientes funciones:

Elaborar, con la colaboracion de los responsables de los Archivos de Tramite, los Archivos de
Concentracion y en su caso Histdrico, los Instrumentos de Control Archivistico previstos en esta Ley, y
demas disposiciones juridicas aplicables;

Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y Conservacion de
Archivos, cuando la especialidad del Sujeto Obligado asi lo requiera;

Elaborar y someter a consideracion de la persona titular del Sujeto Obligado o a quien ésta designe, el

“Programa Anual;
Coordinar los procesos de Valoracién y. Disposicién Documental que realicen las Areas Operativas;

V.
V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacidn.y automatizacién de los procesos archivisticos
y a la gestion de documentos electrénicos de las Areas Operativas; :
VI. Brindar asesoria técnica para la operacién de los Archivosy dar visto bueno al proceso de Disposicion
Documental realizado por las Areas Operativas;
VII. Elaborar programas de capacitacion en Gestién Documental y Admmistracron de Archivos para las
Areas Operativas con las cuales se coording;
Vil Coordinar, con las dreas o unidades administrativas, 1as politicas de acceso y la conservacion de los

Archivos;
IX. Coordinar la operacion de los Archivos de tramite, concentracion y, en su caso histérico, de acuerdo con

la normatividad aplicable;
X. Autorizar la Transferencia de los Archivos cuando un area o unidad del Sujeto Obligado sea sometida a

procesos de fusién, escision, extincién o cambio de adscripcién; o cualquier modificacion de

conformidad con las'disposiciones juridicas aplicables;
X, Coadyuvar con el area responsable del desarrollo y aplicacion de las tecnologias de la informacion de

cada Sujeto Obligado y con el Archivo General del Estado, en las actividades destinadas a la
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automatizacion y digitalizacién de los Archivos y a la Gestion Documental de Archivos electrénicos, de
conformidad con esta Ley, la Ley de Gobierno Digital del estado de México y Municipios, su Reglamento,

y .
Xll. Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

Sin otro particular por el momento, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

SECRETARIA DELMERAGQAMBIENTE Y DESARROLLO SONTENIBLE

C.c.p.- Archivo.
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