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. PRESENTACION

Para dar continuidad a los trabajos realizados durante el afio 2022 y una vez establecido el Sistema
Institucional de Archivos en cumplimiento al articulo 23 de la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México y Municipios publicada en el Periddico Oficial “Gaceta del
Gobierno”, en la cual se establece como objetivo la organizacién, conservaciéon, administracion y
preservacion homogénea de los archivos en posesiéon de cualquier autoridad, entidad, érgano y
organismo de los poderes Legislativo, Ejecutivo y Judicial, érganos auténomos, partidos politicos,
fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, juridica colectiva o sindicato que
reciba y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad del Estado de México y Municipios. Asi
como determinar las bases de organizacién y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivos y
fomentar el resguardo, difusion y acceso publico de Archivos privados de relevancia historica, social,
cultural, cientifica y técnica estatal.

Para atender y aplicar la Ley de Archivos y Administracién de Documentos del Estado de Meéxico y
Municipios, en fecha 17 de diciembre de 2021, se instalé y formalizé el Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno del Estado de México.

En fecha 24 de mayo de 2022, mediante la primera sesion ordinaria del Grupo Interdisciplinario de la
Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno del Estado de México, se aprobaron las Reglas de
Operacioén del Grupo Interdisciplinario, el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y se instalo el
Sistema Institucional de Archivos de esta Dependencia.

Por lo que, derivado de la instalacion del Grupo Interdisciplinario y del Sistema Institucional de Archivos
de la Secretaria del Medio Ambiente del Gobierno del Estado de México y con el propésito de cumplir
cabalmente con las funciones y obligaciones establecidas en la Ley de Archivos y Administracion de
Documentos del Estado de México, se presenta el siguiente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2023, en el cual se estipulan las acciones que deben seguir llevando a cabo y las metas que deberan
de cumplirse durante el plazo correspondiente a la gestion, lo anterior tomando en consideracion las
necesidades, objetivos, posibilidades y metas de la Dependencia.
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Il. JUSTIFICACION

La Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios establece en
su articulo 23, que los sujetos obligados deben elaborar un programa anual en materia archivistica,
donde se deberan establecer los criterios que se deben aplicar, referente a la planeacion,
programacion y evaluacién para la elaboracion de los instrumentos archivisticos con los que debe
contar la Secretaria del Medio Ambiente, y asi cumplir con los compromisos en materia de organizacion
de archivos durante el afo en curso.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 aspira a generar las condiciones necesarias que
faciliten el cumplimiento de las obligaciones que se establecen en la Ley, para lo cual es indispensable
gue las personas servidoras publicas que desarrollan funciones archivisticas en esta Dependencia
tengan conocimiento uniforme y actualizado sobre gestiéon documental y administracién de archivos.
Ademas, debe contarse con los recursos necesarios para desarrollar un modelo de gestién documental
que determine las actividades establecidas en el Sistema Institucional de Archivos, a través de la
ejecucion de programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias que aseguren la aplicacion y
homologacion de procedimientos técnicos en base a la normatividad, para repercutir de manera
favorable en los procesos de la gestion documental durante el ciclo de vida de los documentos de
archivo, de tal manera que los archivos de la Secretaria del Medio Ambiente den fiel testimonio del
gjercicio de sus facultades, atribuciones y actividades realizadas.

En razén de lo anterior y en cumplimiento a la normatividad vigente, corresponde al Area Coordinadora
de Archivos de esta Secretaria, coordinar las acciones necesarias para desarrollar un modelo de
gestion documental homogéneo que permita la adecuada integracién, organizacion y conservacion de
la memoria documental que existe y que coordine las actividades incluidas en el Sistema Institucional
de Archivos (SIA), por lo cual se hace necesario implementar programas, proyectos, procesos,
actividades y estrategias que aseguren la aplicacién y homologacién de los procesos técnicos con
base en la normatividad, asi como las mejores practicas para impactar favorablemente en los procesos
de creacion y gestién de los documentos, la correcta clasificacion y valoracion de los documentos, asi
como la adecuada gestion documental de los archivos con el fin de que estos den testimonio del
ejercicio de las facultades, atribuciones y actividades realizadas por las Unidades Administrativas que
integran la Secretaria en un tiempo y espacio determinados.
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OBJETIVOS

GENERAL:

Cumplir con la normatividad Implementar un modelo de gestién documental sustentado en la,
que permita promover el desarrollo eficiente de los procesos de gestion documental en los
archivos de tramite, concentracién y, en su caso histérico de la Secretaria del Medio Ambiente,
asi como la integracién de archivos actualizados que contribuyan al desarrollo de la gestion
publica, a la construccion de su memoria histérica y que garanticen el acceso a la informacion,
la proteccion de datos personales, a la transparencia y a la rendicion de cuentas.

ESPECIFICOS:

Optimizar la gestiéon documental de la Secretaria, mediante el mejoramiento de las capacidades
de la administracion de los archivos de las unidades administrativas.

Garantizar la operacion del Sistema Institucional de Archivos, mediante la elaboracion,
actualizacion e implementacion de procedimientos adecuados para su correcta manipulacion.
Capacitar y asesorar en la normatividad aplicable y técnicas en materia de archivos a las y los
responsables de archivo de tramite de la Secretaria.

Revisar y actualizar el Cuadro General de Clasificacién Archivistica para mejorar el control de
los documentos de archivo.

Capacitar al personal en tiempo y forma sobre las acciones que ayuden a mejorar la gestién
archivistica.

Estructurar, actualizar e implementar los instrumentos de Control y Consulta Archivistica de
acuerdo a lo estipulado en la Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de
México y Municipios, para una gestion documental eficiente.

Contar con la infraestructura necesaria para la operacién de un Archivo de Concentracion

Se fortaleceran los conocimientos de los servidores publicos en materia de archivos.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA
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IV. ALCANCE

El presente Programa es una herramienta Gtil de planeacion estratégica en el tema de gestion
documental y archivistica, por lo que debera ser de observancia obligatoria para los integrantes del
Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria del Medio Ambiente, el cual esta integrado por, el
Area Coordinadora de Archivos quien ejecuta; y las areas operativas de Correspondencia, que se
encarga de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacion para la integracion de
los expedientes de los archivos de tramite; de Archivo de Tramite responsable de realizar las
transferencias primarias de expedientes; de Archivo de Concentracién, que se encarga de recibir las
transferencias primarias y brindar el servicio de préstamo y consulta de expedientes por ultimo el area
operativa de Archivo Histdérico obligado a recibir las trasferencias secundarias, debido al
establecimiento de las actividades a desempefiar durante el presente afio; asi como por todos los
servidores publicos de la Dependencia

De esta manera se lograra homologar los procesos relacionados con los archivos, obteniendo una
correcta eficacia en la gestién administrativa y documental, lo que favorecera al cumplimiento del
principio de acceso a la informacién, transparencia y la rendicién de cuentas.

V. PLANEACION

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico es una herramienta de planeacién para mejorar las
capacidades de administracién de archivos del Sujeto Obligado, a través de la participaciéon conjunta
entre el Area Coordinadora de Archivos y las areas operativas de Correspondencia, Archivos de
Tramite, Concentracion e Histérico, se pretende alcanzar en materia archivistica para la Secretaria los

siguientes beneficios:

¢ Contar con los instrumentos de control y consulta archivisticos, sefialados en la Ley de Archivos
y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

» Fomentar la profesionalizacion continua del personal involucrado en el manejo y operacion de
archivos a través de cursos de capacitacion internos y externos.

e Disefar criterios, estructuras, herramientas y funciones que impacten positivamente en la
Gestion Documental.

e Contar con Inventarios de Archivo de Tramite.

Con la finalidad de cumplir con los objetivos planteados en el presente PADA, se definen en la siguiente
Matriz de Actividades, las acciones para el mejoramiento de los archivos y la ejecucién de las
actividades contempladas, con la participacién conjunta entre el Area Coordinadora de Archivos, los
responsables de los Archivos de Tramite, Concentracion e Histérico; asi como el Grupo
Interdisciplinario de esta Secretaria.
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No. _ACTIVIDADES

1 Publicaclén del Informe de Cumplzmlento det Programa Anual de Desarrolio
| Archivistico 2022. ;

2 | Publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistrco 2023

3 | Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario.

4 Designacion de Enlaces de Archivo por parte de las unidades administrativas.

» Elaboracion de oficios de solicitud a las unidades administrativas para que se designe un
enlace de archivo.

5 | Actualizacién y Validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

e Elaboracién de oficios de solicitud a las unidades administrativas para rectificar o ratificar las |

series y/o subseries que les correspondan.
* Integracion del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica, con los cambios propuestos.
» Envio al Archivo General del Estado de México para su validacion correspondiente.
e Difusién a los enlaces de archivo del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

|

6 | Llenado de las Fichas Técnicas de Valoracion de Series Documentales.

e Visitas a las Unidades Administrativas de la Secretaria conforme al siguiente cronograma:
*Los horarios se podran ajustar previo acuerdo con cada una de las unidades administrativas.

Unidad Administrativa Fecha Hora Lugar
Secretaria Particular 02 MAYO 2023 11:00 hrs Sala de Juntas de la
- Coordinacion Administrativa
Unidad de Informacién, Planeacion, 03 MAYO 2023 11:00 hrs Sala de Juntas de la

Programacidén y Evaluacién

Coordinacion Administrativa.

Coordinacion Administrativa

Subdireccion de Administracion 04 MAYO 2023 11:00 hrs Sala de Juntas de la
Subdireccion de Recursos 08 MAYO 2023 11:00 hrs Coordinacion Administrativa
Financieros

Coordinacion Juridica y de Igualdad 09 MAYO 2023 11:00 hrs Sala de Juntas de la

de Género Coordinacion Administrativa
Organo Interno de Control 11 MAYO 2023 11:00 hrs Sala de Juntas de la

Coordinacion Administrativa

Direccion General de Prevencion y Control de la Contaminacion Atmosférica

Direccién General de Manejo Integral de Residuos

Direccion General de Ordenamiento e Impacto Ambiental

Oficinas Centrales 12 MAYO 2023 11:00 hrs Salade Juntasdela
Coordinacion Administrativa
Oficinas de Tlalnepantla 16 MAYO 2023 11:00 hrs Oficinas Tlalnepantla

Oficinas Centrales 15 MAYO 2023 11:00 hrs Sala de Juntas de Ia
Coordinacién Administrativa
Oficinas de Tlalnepantla 16 MAYO 2023 13:00 hrs Oficinas Tlalnepantla

Conservacion Eco!égica

Oficinas Centrales 17 MAYO 2023 11:00 hrs Sala de Juntas de la
Coordinacion Administrativa
Oficinas de Tlalnepantla 18 MAYO 2023 13:00 hrs Oficinas Tlalnepantla
Direccion de  Concertacién vy 19 MAYO 2023 11:00 hrs Sala de Juntas de la
Participacion Ciudadana Coordinacion Administrativa
Coordinacion General de 18 MAYO 2023 11:00 hrs Oficinas Tlalnepantla

T Integraclén y Validacién del Catélogo de Dlsposicién Documentai (CADIDO)

8 Elaboracién de la Guia Simple de Archivos.

o Integracion de la Guia Simple de Archivos

Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA
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° Contlnuar con Ias capamtamones al personal mvolucrado en actlwdades archlwstlcas acerca
de la normatividad aplicable y técnicas en materia archivistica.
e Gestionar ante el Archivo General del Estado de México, las asesorias en la materia.
e Invitar a los servidores publicos responsables del archivo de tramite a las capacitaciones en
linea o presencial que ofrece el Archlvo General del Estado de Mexzco
10 | Fortalecer u ura : res publicos.
s Reforzar el uso de herramlentas mformatlcas desarrollando un sistema unlflcado para las
areas de correspondencia, control de entradas, salidas y seguimiento de correspondencia.
e Continuar con la homogenizacion del Area de Correspondencia de cada una de las unidades
administrativas en cuanto a sus registros y controles.
e Continuar con la homogenizacion del Archivo de Tramite de las unidades administrativas de
acuerdo con la clasificacion de archivo, revisando la forma de archivar la documentacion que
se genera dentro de Ia umdad

(organizécsén y

. Segunmlento a la apllcacmn de Ios cnterlos especmcos en materia de organlzamon y
conservacion de archivos (en su caso, se elaboraran o actualizaran procedimientos
especificos para la operacion de los archivos de tramite de la Dependencia.

e FElaboracién del PADA 2024.

o Elaboracmn del Informe de Cumplimiento deI PADA 2023

chives de

Concentramén. - g
* Equipamiento del inmueble que sera que sera ocupado como archivo de concentracnon
* Visitas de supervision del inmueble para verificar los avances.
¢ Entrega del inmueble con los requerimientos necesarios.

Programa Anuai de Desarroilo Archwustlco PADA
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VIL. CRONOGRAMA

1.- Publicacién del Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico
2022
Solicitar a la Unidad de X
Informatica se realice la
publicacion en el portal
Web de la Secretaria el

Informe.
2.- Publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023
Solicitar a la Unidad de X

Informatica se realice la
publicacién en el portal
Web de la Secretaria el
Programa Anual 2023.

3.- Sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias del Grupo Interdisciplinario
Sesiones Ordinarias y/o X X
Extraordinarias del Grupo
Interdisciplinario.

4.- Designacion de Enlaces de Archivo por parte de las unidades administrativas

Elaboraciéon de oficios de X
solicitud a las unidades
administrativas para que se
designe un enlace de

archivo.

5.- Actualizacion y Validacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Elaboracién de oficios de X

solicitud a las unidades

administrativas para

rectificar o ratificar las
series ylo subseries que
les correspondan.
Integracion del Cuadro X X
General de Clasificacién
Archivistica, con los
cambios propuestos.

Envié al Archivo General X
del Estado de México para
su validacion
correspondiente.

Difusion a las unidades X X
administrativas una vez del
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.
Capacitacion a las X X
unidades administrativas
para la aplicacién del
Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Programa Anu de Desarroilo Archmstloo PADA
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Elaboracién de oficios para X
notificar sobre las visitas
que se llevaran a cabo a
las unidades
administrativas, para el
levantamiento de
informacién.

Acudir a la Sala de Juntas X
de la Coordinacién
Administrativa de acuerdo
a la programacion
realizada, para iniciar con
el llenado de una ficha
como ejemplo.

Continuar con el llenado de X
todas las fichas de acuerdo
a las series establecidas en
el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

Revisar y adecuar Ia X
informacién registrada en

la ficha.

Una vez elaboradas las X

fichas, el enlace de archivo
las entrega al titular de su
unidad administrativa para
su visto bueno.

Una vez validadas se X X
somete a su aprobacion al
Grupo Interdisciplinario.

Se solicita al Archivo X
General del Estado de
México se proceda a la
revision de las Fichas.

Registro de la informacion X

de las fichas técnicas de

valoracién documental

aprobadas en las Células

de Disposicion

Documental.

7.- Integracion y Validacion del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO
Llevar a cabo la integracion X X
del CADIDO, cumpliendo

con los elementos

establecidos.

Envié al Archivo General X
del Estado de México para

su validacion

correspondiente.
8.- Elaboracion de la Guia Simple de Archivos

Llevar a cabo la integracién X
de la Guia Simple de

Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA
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Archivos, cumpliendo con
los elementos
establecidos.

Envié al Archivo General X
del Estado de México para
su validacion
correspondiente.

9.- Capacitacion y asesorias en materia de archivo y gestion documental en las unidades
administrativas
Capacitar al  personal X X X X X
involucrado en actividades
archivisticas, sobre Ia
normatividad aplicable vy
técnicas en materia
archivistica.

Gestionar ante el Archivo X X X X
General del Estado de
México, las asesorias en la
materia.

Invitar a los servidores X X X X X X X X X X X
publicos responsables del
archivo de tramite a las
capacitaciones en linea o
presencial que ofrece el
Archivo General del Estado

de México.
10.- Fortalecer una cultura archivistica en los servidores publicos
Reforzar el wuso de X X X X X X

herramientas informaticas
desarrollando un sistema
unificado para las areas de
correspondencia, control
de entradas, salidas vy

seguimiento de
correspondencia.
Homogeneizar el Area de X X X X

Correspondencia de cada
una de las unidades
administrativas en cuanto a
sus registros y controles.

Homogeneizar el Archivo X X X X X
de Tramite de las unidades
administrativas de acuerdo
con la clasificacion de
archivo, revisando la forma
de archivar la
documentacidbn que se
genera dentro de la unidad.

11.- Optimizar las practicas archivisticas al interior de la Dependencia (organizacion y
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos)
Seguimiento a la aplicacion X X X X

de los criterios especificos
en materia de organizacion

10
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y conservacion de archivos
de tramite de la
Dependencia.

Elaboracion del PADA X

2024.

Elaboracion del Informe de X X
Cumplimiento del PADA

2023.

12.- Acondicionamiento del inmueble que servira como Archivo de Concentracion
Equipamiento del inmueble X

que sera ocupado como
archivo de concentracion.
Entrega del inmueble. X

11
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VIIL. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO DE LA SECRETARIA DEL MEDIO AMBIENTE

El Area Coordinadora de Archivos en coordinacion con el area operativa de Correspondencia, Archivo
de Tramite, Concentracién e Histérico de la Secretaria, deben armonizar la programacion de las
actividades archivisticas a desarrollarse en el transcurso del afio.

La comunicacién entre el Area Coordinadora de Archivos y el area operativa de Correspondencia,
Archivo de Tramite, de Concentracién, e Histérico de la Secretaria, asi como las Unidades

Administrativas que intervengan en el logro de objetivos; sera por escrito, de manera oficial lo que
permitira documentar e integrar el o los expedientes correspondientes y para su debido resguardo.

12
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IX. ADMINISTRACION DE RIESGOS

La planeacion nos permite identificar, jerarquizar y evaluar los riesgos internos y externos que pudieran
obstaculizar el desarrollo de las actividades que no permitan lograr el cumplimiento de los objetivos
planteados en el PADA 2022 de la Secretaria; por ello, es necesario identificarlos y administrarlos
adecuadamente, a fin de disminuir su probabilidad de incidencia, los cuales se detallan a continuacion:

Integrar y formallzar el | Posible negativa de las y los -Sen5|blllzar a cada mtegrante
Sistema Institucional de | integrantes del Sistema | de la importancia de su
Archivos garantizando su | Institucional de Archivos a | participacion en el Sistema
operacion, para dar sustento | colaborar en las actividades de | Institucional de Archivos, para
normativo a la actividad | implementacion del Sistema. el cumplimiento normativo.
archivistica de la Secretaria y
cumplir en tiempo y forma con | Las personas titulares de las | -Sensibilizar a los Titulares de
las obligaciones establecidas | unidades administrativas de la | las unidades administrativas
en la Ley de Archivos y | Secretaria demeritan o evaden | acerca de la importancia de la
Administracién de | la funcién archivistica. preservacion de archivos de
documentos del Estado de esta Dependencia.

México y Municipios.
Elaborar y actualizar los | EI Sistema Institucional de | -Revisar que la normatividad
instrumentos de control y | Archivos esté funcionando de | vigente este reflejada en los
consulta archivisticos, asi| manera deficiente por el |instrumentos de control y

como supervisar y validar su | desconocimiento y | consulta archivisticos y vigilar

correcta aplicacion. desactualizacion de control y | su correcta aplicacion, para
consulta archivistica. garantizar una correcta gestion

documental.

Implementar acciones para la -Reforzar la comunicacién con

formacion y | Alta rotacion del personal | las unidades administrativas de

profesionalizacion integrante del Sistema | la Secretaria para que de

permanente de las personas | Institucional de Archivos. manera permanente sea clara

servidoras  publicas con y puntual.

funciones archivisticas en la

Secretaria, con el propésito de -Solicitar con anticipacion a los

ampliar su base de | Las personas servidoras | titulares de las unidades

conocimientos y adquieran las | publicas con funciones | administrativas, la facilitacion
herramientas y habilidades | archivisticas no participan en | de tiempo para las personas

para cumplir con sus | las capacitaciones. servidoras publicas que
responsabilidades en materia desempefian funciones
de archivos. archivisticas, que integran el
Sistema Institucional de

Archivos.
Integracion del Catalogo de | Informacion incorrecta o | -Establecer un programa de
Disposicién Documental | insuficiente en las Fichas | capacitacion para el correcto
(CADIDO). Técnicas de Valoracion de | llenado y revision, en conjunto
Series Documentales. con personal de la Direccion de

13
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Administracion
Documentales.
-Concientizacion a los titulares
de las unidades administrativas

R

y Servicios

Retraso en la entrega de
informacion que se requiere

los
y

Formular y actualizar
instrumentos de control

consulta archivisticos que se | por parte de las unidades |y personal que interviene como
requieren para una gestion | administrativas de la | responsables de los archivos
documental eficiente. Secretaria. de tramite.

Retraso en la aprobacién de los
instrumentos de control por
parte del Consejo Estatal de
Archivos.

-Solicitar revisiones y asesoria
al Archivo General del Estado
de México, para asegurar que
los documentos generados
cumplan con lo requerido.

-Integrar anticipadamente los
expedientes que correspondan

Retraso en la adecuacion del
inmueble y/o en los

Contar con la infraestructura
necesaria para la operacion de

un Archivo de Concentracion.

procedimientos adquisitivos y
contratacién de servicios.

para su inmediata presentacion
en cuanto se apruebe su

compra y/o contratacion.

RIESGO

MITIGACION DEL RIESGO

Rotacién del personal de la Secretaria del Medio
Ambiente.

Hay que asegurar que el personal de nuevo
ingreso sea capacitado a la brevedad posible.

Falta de conocimientos archivisticos en el
personal adscrito a las unidades administrativas.

Capacitar a los servidores publicos sobre la
importancia del archivo.

Interrupcién de las actividades en la Secretaria
del Medio Ambiente en relacidn a la integracién
de expedientes.

Determinar el procedimiento a seguir para que
las unidades administrativas de la Secretaria del
Medio Ambiente no interrumpan la integracion
del archivo de tramite.
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= Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. Diario Oficial de la Federacion, 05
de febrero de 1917, reformas y adiciones.

= Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México. Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno", 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.

= Ley General de Archivos. Diario Oficial de la Federacién, 15 de junio de 2018.

= Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Diario Oficial de la
Federacion, 04 de mayo de 2015 y sus reformas y adiciones.

» Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. Diario
Oficial de la Federacion, 26 de enero de 2017.

* Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México. Periddico Oficial
"Gaceta del Gobierno", 26 de noviembre de 2020.

» Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y
Municipios. Periodico Oficial "Gaceta del Gobierno", 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.

= Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios. Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.

= Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México. Periédico Oficial "Gaceta
del Gobierno", 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

= Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios. Periddico
Oficial "Gaceta del Gobierno", 30 de mayo de 2017, reformas y adiciones.

= Reglamento Interior de la Secretaria del Medio Ambiente. Periddico Oficial "Gaceta del
Gobierno", 25 de noviembre de 2019.

= Manual General de Organizacion de la Secretaria del Medio Ambiente. Periodico Oficial
"Gaceta del Gobierno", 17 de septiembre de 2021.
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Para concluir con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023, el Area Coordinadora de Archivos
elaborara el Informe anual detallando el cumplimiento del PADA y debera publicarlo en la Pagina Web
oficial de la Secretaria, el cual tendra como plazo el ultimo dia del mes de enero de 2024 para su
debido cumplimiento, lo anterior con fundamento en el articulo 26 de la Ley de Archivos y
Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios.

El Titular Responsable del Area Coordinadora de Archivos, procede a su aprobacion el dia 20 de enero
del 2023.

Lic. Ariana@hyfg%_oza
Coordinadora Administrativa y Responsable del

Area Coordinadora de Archivos

16

Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA



